PAI HOC QUOC TP.HCM ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN Doc lap - Tw do - Hanh phuc

: sé: 03 /KHTN-TCHC TP.Hé Chi Minh, ngayyhdng 01 nim 2018
V/v Trién khai cong tac danh gia, phan loai cong
chure, vién chirc ndm 2017

Kinh gui: Trudng cac don vi truc thudc Truong DH Khoa hoc Tu nhién

Cin ctr Nghi dinh sé 56/2015/ND-CP ngay 9 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi vé
danh gia can b, cong chire, vién chuec;

Cin cir Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP ngay 27 thang 7 ndm 2017cua Chinh phu stra
ddi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh 56/2015/ND-CP;

Thuc hién Cong van ) 2355/PHQG-TCCB ngay 27 thang 12 nam 2017 ctua Pai hoc
Qudc gia TP.HCM vé viée trién khai cong tac danh gi4, phan loai cong chuc, vién chiic
nam 2017;

Truong Pai hoc Khoa hoc Tu nhién dé nghi Truong cac don vi truc thuoc Truong
DH Khoa hoc Ty nhién trién khai cOng tac danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc nam
2017 theo huéng dan chi tiét nhu sau:

I. POI TUQNG PANH GIA, PHAN LOAI

1. Cong chuec lanh dao: Hiéu truong, Pho Higu trudng;

2. Vién chtrc quan ly: Trudng, Pho cac Khoa, Phong, Ban; Giam dbc, Pho Giam dbc
trung tdm; Truong Phong Thi nghiém cép truong; Truong, Phé b moén truc thudc
Truong; Trudong bd mon truc thude khoa;

3. Vién chuc va nguoi lam viée tai truong Dai hoc Khoa hoc Tu nhién.

I. NGUYEN TAC VA THAM QUYEN DPANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC
VIEN CHUC (CCVC)

1. Nguyén tic danh gia, phan loai CCVC

- Viéc danh gia, phan loai CCVC can phai cdn cr vao trach nhi€ém, nhiém vu duoc
giao va két qua thuc hién nhiém vy; lam rd uu diém, khuyét diém, ton tai, han ché vé
pham chat, nang luc, trinh do cua cong chirc, vién chirc.

- Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac va khong né nang, tru dép, thién vi,
hinh thtrc.

- Viéc danh gia, phan loai cong chuc lanh dao, quan ly phai dua vao két qua hoat
dong cia co quan, don vi dugce giao lanh dao, quan ly; Mtc do hoan thanh nhi¢m vu cia
ngudi dimg dau khong duge cao hon mirc do hoan thanh nhiém vu qué co quan, t6 chic,
don vi.

- Truomg hop cong chire, vién chire khong hoan thanh nhiém vu do yéu té khach
quan, bat kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gid, phan loai.

2. Thim quyén danh gia, phan loai CCVC

- Ngudi dung dau truc tiép danh gia, phan loai di véi cdp pho clia nguoi ding dau
va cac CCVC thude thim quyén quan ly;




- Viée danh gia ngudi dung dau t6 chire, don vi do ngudi dung dau co quan cip trén
quén ly truc tiép thuc hién;

- Ca‘ip nao, nguoi nao thuc hién viéc danh gia thi df‘)ng thoi thuc hién viéc phan loai
va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

III. NOI DUNG PANH GIA, PHAN LOAI

1. Cong chirc

- Chap hanh duong 18, chu truong, chinh sach ctia Dang va phap ludt ciia Nha nudc;
Pham chét chinh tri, dao dirc, 16i sdng, tac phong va 1& 16i lam viéc;

- Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vu;

- Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

- Két qua hoat dong cua co quan, td chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan ly;

- Néng luc lanh dao, quan ly;

- Nang luc tap hop, doan két tap thé.

2. Vién chirc quan ly

- Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két;

- Viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

- Tinh than trach nhiém, thai do phuc vu nhan dén, tinh thin hop tac v6i ddng nghiép
va viéc thuc hién quy tic tng xir cia vién chuc;

- Viéc thuc hién cac nghia vu khac cua vién chirc.

- Ning luc quan ly, diéu hanh va té chire thuc hién nhiém vu;

- Két qua hoat dong ctia don vi dugce giao quan ly, phu tréch.

3. Vién chirc va nguoi lam viéce

- Két qua thyuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hgp déng lam viéc da ky Kkét;

- Viéc thuc hién quy dinh vé dao duc nghé nghiép;

- Tinh than trdch nhiém, thai d6 phuc vu nhan dan, tinh thin hop téc v6i dong nghiép
va viéc thuc hién quy tic tng xir ciia vién churc;

- Viéc thuc hién cac nghia vu khéc cta vién chirc.

IV. TRINH TU, THU TUC PANH GIA, PHAN LOAI
1. Cong chirc
- Cong chiic viét bao cao tw danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge giao theo
mau 01 kém theo huéng dan nay. _
- Cong chtrc trinh bay bdo céo tw danh gia két qua cong tac tai cudc hop do Hi¢u
truong chu tri.

% D4i v6i Pho Hiéu truong: Hiéu truong tham khao céc y kién tham gia cua lanh dao
cac don vi trong Truong dé quyét dinh, danh gi4, phan loai dbi véi Pho Hiéu
trudng.

< Dbi véi Higu trudng: Ban Giam déc PHQG-HCM danh gia phan loai theo cong
van s6 2355/PHQG-TCCB ngay 27 thang 12 nam 2017 cua Dai hoc Quic gia
TP.HCM.

2. Vién chirc quan ly
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- Vién chire viét bao céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao theo
mau 02 kém theo huéng dan nay.

- Vién chire trinh bay bdo cdo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop danh gia va
phan loai vién chuc cua don vi dé moi nguoi tham du cudc hop déng gép y kién, céc y
kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cude hop.

- Hiéu trudng tham khao cac y kién tham gia tai cudc hop, quyét dinh danh gia, phan
loai d6i v6i Trudng phong chic nang, Trudng khoa, Trudng Bé mon GDTC, Giam doc
thu vién, Giam ddc trung tdm truc thudc truong, Truéng phong Thi nghiém truc thudc
truong.

- Trudng cac don vi dénh gia, phéan loai déi voi Pho Trudng phong chirc nang, Pho
Trudng khoa, Pho Giam dbc trung tam truc thudc Truong.

3. Vién chirc va ngwoi lam viée

- Vién chuc viét béo cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao theo
mau sb 02 kém theo huéng dan nay.

- Vién chuec trinh bay bdo céo tw danh gia tai cudc hop danh gia va phan loai vién
chirc ciia cac don vi dé moi ngudi dong gop y kién. Cac y kién duoc ghi vao bién ban va
thong qua tai cudc hop.

- Trudng don vi tham khao ¥ kién ctia moi ngudi trong don vi, quyét dinh danh gia,
phéan loai.

- Truéng don vi chiu trach nhiém vé két qua danh gia, phan loai vién chic trude
Hiéu truong.

4. Mot s6 lwu y

Trong qué trinh trién khai cong tac danh gia CCVC, can chi v mot sd ndi dung sau:

- Noi dung dénh gia, phan loai CCVC duoc phong T chire - Hanh chinh luu trir theo
ché do van ban mat.

- Nguoi ding dau co quan, td chtre, don vi phai thuc su quan tdm, chiu trach nhi¢m
trong cong tac danh gid CCVC hang nam. Viéc dénh gid phai cin cir vao két qua hoan
thanh nhi€ém vu ctia cong chirc, vién chire trong nam.

- Khi t6 chirc hop danh gia cong chirc, vién chtrc khong thuc hién liy phiéu cua tap
thé cong chirc, vién chirc trong don vi khi dénh gia hang nam nhu trude day.

V. TIEU CHI PANH GIA, PHAN LOAI
1. Cong chirc
1.1. Hoan thanh xudt sidc nhiém vu
Céng chitc dat dioc tdt ca cdc tiéu chi sau day thi phan loai dénh gid o mirc Hoan
thanh xudt sdc nhiém vu:

- Ludn guong mau, chap hanh tét duong 16i, chu trwong, chinh sach cia Déang va
phép luat ctia Nha nudc;

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc tbt; co 16i song lanh manh, chip hanh nghiém ky
luat, ky cuong trong co quan, t chirc, don vi; tan tuy, c6 tinh than trach nhiém trong thuc
hién nhiém vy, cong vu duoc giao;

- C6 néng lyc, trinh do chuyén mon nghiép vu; phdi hop chat ché va c6 hiéu qua voi
d@)ng nghi€p, co quan, td chire ¢6 lién quan trong qud trinh thuc hién nhi€ém vy, cong vu;
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- C6 tinh than chi dong, sang tao trong thuc hién nhiém vy, cong vu dugc giao;

- Co thai do ding muc va xtr sy van hoa trong thuc hién nhiém vu, cong vu; thuc
hién tét viéc phong, chdng cac hanh vi ctra quyén, hach dich, gdy kho khin, phién ha,
tiéu cuc, tham nhiing, tham 0, lang phi;

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam, vuot tién
do, c6 chat luong va hiéu qua;

- Hoan thanh kip thoi va bao dam chét lugng, hiéu qua nhiém vu dot xuat;

- C6 it nhét 01 cong trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hodc sang kién dugc cong bd, ap
dung ¢ hi¢u qua trong hoat dong cdng vu cua co quan, t6 chuc, don vi duge c?ip ¢6 thAm
quyén cong nhan;

- Co quan, td chire, don vi duge giao lanh dao, quan 1y hoan thanh 100% nhiém vu
theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam; hoan thanh tdt nhiém vu dot xut:

- Lanh dao, quan ly, diéu hanh thyc hién nhiém vu hoan thanh vuot tién do, co chat
luong, hi¢u qua;

- C6 nang luc tap hop, xay dung co quan, td chirc, don vi doan két, thong nhat.

1.2. Hoan thanh tét nhiém vu
Céng chirc dat dwoc tdt ca cde tiéu chi sau ddy thi phan logi danh gid ¢ mirc Hoan
thanh (6t nhiém vu:

- Luén guong mau, chap hanh ot duong 16i, chu truong, chinh sach ciia Pang va
phap luét ciia Nha nudc;

- C6 pham chit chinh tri, dao drc t6t; co 16i sdng lanh manh, chép hanh nghiém ky
luat, ky cuong trong co quan, td chire, don vi; tan tuy, ¢o tinh than trach nhiém trong thuc
hién nhiém vy, cong vu dugc giao;

- C6 nang luc, trinh d¢ chuyén mon nghiép vuy; phéi hop chat ché va c6 hi¢u qua voi
dong nghiép, co quan, t chirc ¢6 lién quan trong qua trinh thyuc hién nhiém vy, cong vu;

- C6 tinh than cha dong, sang tao trong thuc hién nhiém vy, cong vu dugc giao;

- C6 thai do ding muc va xtr sy van hoa trong thuc hién nhiém vy, céng vu; thuc
hién tot viéc phong, chdng cac hanh vi ctra quyén, hach dich, gdy kho khan, phién ha,
tiéu cuc, tham nhiing, tham 0, 1ang phi.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam, vuot tién
do, c¢6 chét luong va hi¢u qua;

- Co quan, td chire, don vi dugc giao lanh dao, quan ly hoan thanh 100% nhiém vu
dugc giao theo chuong trinh, ké hoach cdng tac nam; hoan thanh nhiém vu dot xuét;

- Lanh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu bao dam tién do, chit luong va
hi¢u qua;

- C6 nang luc xay dung co quan, t6 chirc, don vi doan két, thdng nhat.

1.3. Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé néing luc
Céng chirc dat dwoc tdt ca cdc tiéu chi sau day thi phan loai danh gia o mitc Hoan
thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc:

- Ludn guong mau, chap hanh tét duong 16i, cha truvong, chinh sach ctia Pang va
phép luat cua Nha nudc;



- C6 pham chét chinh tri, dao dirc t6t; c6 16i séng lanh manh, chép hanh nghiém ky
luat, ky cuong trong co quan, to chirc, don vi; tan tuy, ¢6 tinh than trach nhiém trong thuc
hién nhiém vu, cong vu dugc giao;

- Co mot trong céc tiéu chi sau:

+ Co quan, td chtrc, don vi dugc giao lanh dao, quan ly hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam;

+ Cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh thuc hién nhiém vu cta co quan, td chuc,
don vi cham tién do;

+ Giai quyét cong viée ciia co quan, to chire, don vi khong ding quy dinh ctia phép
luét, chua gy hau qua phai c6 bién phap khéc phuc;

+ Cong tac lanh dao, quan ly, didu hanh thuc hién nhiém vu cda co quan, td chuc,
don vi chua bao dam chét luong, higu qua;

+ Co quan, td chire, don vi dugc giao lanh dao, quan ly xay ra mét doan két.
1.4. Khong hoan thanh nhiém vu

Cong chirc c6 mdt trong cdc tiéu chi sau dwoc danh gida, phdn loai khong hoan
thanh nhiém vu:

- Khong thuc hién hodc vi pham duodng 16, chu trwong, chinh sach ctia Pang hodc
phép ludt ciia Nha nude bi cip co thdm quyén xtr Iy ky ludt hodc co quan ¢ thim quyén
xu ly theo quy dinh;

- Vi pham ky luét, ky cuong hodc quy ché lam viéc ciia co quan, to chirc don vi
nhung chua dén muc bi xir ly ky luat & hinh thirc cao nht;

- Khong hoan thanh nhiém vu tuong xting véi chire danh dang gitr;

- Thuc hién nhiém vu, cong vu c6 sai pham dén murc phai c6 bi¢n phéap khéc phuc;

- Gay mat doan két trong co quan, to chirc, don vi;

- Hoan thanh duédi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cOng tac nam;

- C6 hanh vi ctra quyén, hach dich, gay kho khan, phién ha, tiéu cuc, tham nhiing,
tham 0, lang phi bi xur ly ky luat.

- Lién quan truc tiép dén tiéu cuc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai cac co quan, tb
chtrc, don vi dugc giao phu trach va bi xtr ly theo quy dinh cta phép luat;

- Co quan, td chire, don vi duoc giao lanh dao, quan ly hoan thanh duéi 70% nhiém
vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam;

- Chi dao, td chirc thuc hién nhiém vu c6 sai pham dén murc phai c6 bién phép khic
phuc;

- Co quan, té chire, don vi dugce giao lanh dao, quan 1y xay ra mét doan két.

2. Vién chirc quan ly

2.1. Hoan thanh xuit sic nhi¢m vu
Vien chitc quan 1y dat dwoc tdt ca cdc tiéu chi sau day thi phan loai danh gia o miic
Hoan thanh xudt sdc nhiém vu:

- C6 néng luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu tdt, hoan thanh 100% cong viéc hodc
nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, vuot tién do, co chat luong, hi€u qua;
nghiém tic chap hanh sy phan cong cong tac ciia ngudi ¢6 thim quyén; c6 tinh than trach
nhiém cao, chu dong, sang tao trong thuc hién nhiém vu dugc giao;
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- Hoan thanh tbt cac nhiém vu dot Xuét;

- Thuc hién dung, ddy du, nghiém tic cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, diéu 1¢,
quy ché, ndi quy cta co quan, don vi, cic quy dinh vé phong, chdng tham nhiing, thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi; tim huyét vi nghé nghiép, tan tuy véi cong viéc;

- Thuc hién nghiém tic quy tic ing xir cia vién chire, ¢6 thai do lich sy, ton trong
trong phuc vu, giao tiép v6i nhan dén; c6 tinh thin doan két, hop tac hiéu qua, phdi hop
chat ché v6i ddng nghiép, co quan, don vi c6 lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém
v,

- C6 it nhat 01 cong trinh khoa hoc, dé an, dé tai hodc sang kién dugc 4p dung va
mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon, nghé nghiép duoc cip co
thAm quyén cong nhan.

- Cé y thirc chu dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, t6 chtrc quan ly cong viéc;

- Co quan, don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi luong cong
viée, vuot tién do, co chit luong, hiéu qua.

2.2. Hoan thanh tét nhi¢m vu
Vien chire quan Iy dat dwoc tdt ca cdc tiéu chi sau day thi phan logi dénh gid 6 mitc
Hoan thanh t6t nhiém vu:

- C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu tot, hoan thanh 100% cong viéc hodc
nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két, bao dam tién do chét luong, hiéu qua;
nghiém tic chdp hanh sy phan cong cong tac cua ngudi co thim quyén; 6 tinh than trach
nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

- Hoan thanh t8t cac nhiém vu dot xuét;

- Thuc hién diung, déy dd, nghiém tuc cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, diéu 1é,
quy ché, ndi quy ctia co quan, don vi, cic quy dinh vé phong, chdng tham nhiing, thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi; tim huyét véi nghé nghiép, tan tuy véi cong viéc;

- Thuc hién nghiém tic quy tic ing x{r cta vién chire, c6 thai do lich su, ton trong
trong phuc vu, giao tiép v4i nhan déan; c6 tinh than doan két, hop tac hiéu qua, phdi hop
chit ché v6i dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém

vu;

- C6 it nhéit 01 cong trinh khoa hoc, dé 4an, dé tai hodc sang kién dugc 4p dung va
mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tic chuyén mon, nghé nghiép duoc cp co
thdm quyén cong nhan.

- Co quan, don vi duge giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi luong cong
viée, bao dam tién do, chat luong, hiéu qua.

2.3. Hoan thanh nhiém vu
Vién chitc quan Iy dat dieoc tdt ca cdc tiéu chi sau day thi phdn loai danh gid & mic
Hoan thanh nhiém vu:

- C6 nang luc, trinh do chuyén mon, nghi€p vu t6t, hoan thanh tir 70% dén duéi
100% cdng viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, trong do6 c6 cong viéc
con cham vé tién do, han ché vé chét luong, hi€u qua; cé tinh than trach nhiém trong thuc
hién nhiém vu dugc giao;

- Hoan thanh tt cac nhiém vu dot xuét;
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- Thuc hién dtng, diy du, nghiém tuc cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, diéu &,
quy ché, ndi quy cta co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chdng tham nhiing, thuc
hanh tiét kiém, chng lang phi; tim huyét v6i nghé nghiép, tan tuy véi cong viéc;

- Thuc hién nghiém tic quy tac ing xu cua vién chuc, co6 thai do lich su, ton trong
trong phuc vu, giao tiép véi nhan dan; cé tinh than doan két, hop tac hiéu qua, phdi hop
chit ch& voi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qua trinh thyuc hién nhiém
v,

- C6 it nhét 01 cong trinh khoa hoc, dé an, dé tai hodc séng kién duoc ap dung va
mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon, nghé nghiép duoc cip co
thim quyén cong nhan.

- Nghiém tac thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém dbi voi don vi su nghiép
cong lap theo quy dinh cua phép ludt;

- Co quan, don vi dugc giao quan ly, didu hanh hoan thanh tir 70% dén duéi 100%
khéi lugng cong viéc.

2.4. Khong hoan thanh nhi¢m vu

Vién chitc c6 mét trong cdc tiéu chi sau dwoc danh gid, phan loai khéng hoan thanh

nhiém vu:

- Hoan thanh dudi 70% cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két;

- Chua nghiém tic chap hanh sy phan cong cong tac ciia ngudi ¢6 thim quyén; thiéu
tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duoc giao;

- Thuc hién cong viéc hoac nhiém vu khong dat yéu cau;

- Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghiép vu;

- Vi pham quy tic ung xir, dao dirc nghé nghiép cua vién chic, gy phién ha, sach
nhiéu v6i nhan dan dén mue phai xu ly ky luat;

- C6 hanh vi chia r& ndi bo, gdy mat doan két tai co quan, don vi;

- Khéng c6 tinh than phdi hop voi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong
qua trinh thyc hién nhiém vu dé anh hudng dén két qua hoat dong cua don vi;

- Vi pham ky luat, vi pham phép luét trong thuc hién nhiém vu dén muc phai xur ly
ky luat.

- Viéc quéan ly, diéu hanh thuc hién cong viéc han ché, khong dat hiéu qua, khong
dap mg yéu cau cong viéc;

- Bé xay ra cac vu vi pham ky luat, vi pham phap luat dén mirc phai xtr ly ky luat;

- Co quan, don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh dudi 70% khéi lugng
cong viéc.

3. Vién chirc va ngwoi lam viéc

3.1. Hoan thanh xudt sic nhiém vu
Vién chire dat dwoc tat ca cdc tiéu chi sau day thi phan loai danh gid & mite Hoan
thanh xuat sdc nhiém vu:

- C6 nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu tt, hoan thanh 100% cong viéc hoac
nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, vuot tién dd, c6 chat luong, hi¢u qua;
nghiém tic chap hanh sy phan cong cong tic ctia ngudi ¢6 thAm quyén; c6 tinh than trach
nhiém cao, chu dong, sdng tao trong thuc hién nhiém vu dugc giao;
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- Hoan thanh tét cac nhiém vu dot Xuat;

- Thyc hién ding, day du, nghiém tic cac quy dinh vé dao duc nghé nghiép, diéu g,
quy ché, ndi quy cia co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chdng tham nhiing, thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi; tim huyét voi nghé nghiép, tan tuy véi cong viée;

- Thuc hién nghiém tuc quy tac ung xur cua vién chuc, co6 thai do lich su, ton trong
trong phuc vu, giao tiép véi nhan dan; c6 tinh than doan két, hop tac hi¢u qua, phéi hop
chit ché v6i dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qua trinh thuc hién nhi¢m
Vi,

- C6 it nhat 01 cong trinh khoa hoc, d& an, dé tai hoac sang kién dugc ap dung va
mang lai hiéu qua trong vi¢c thuc hién cdng tac chuyén mdn, nghé nghiép dugc cap co
thAm quyén cong nhan.

3.2. Hoan thanh tot nhiém vu

Vien chire dat dwoc tdt ca cdc tiéu chi sau ddy thi phan loai danh gid ¢ mitc Hoan

thanh tét nhiém vu:

- C6 nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu tdt, hoan thanh 100% cong viéc hodc
nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két, bao dam tién do chit luong, hiu qua;
nghiém tic chap hanh su phan cong cong téc cua ngudi co thim quyén; c6 tinh than trach
nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

- Hoan thanh tét cac nhiém vu dot Xudt;

- Thuc hién dung, ddy du, nghiém tic cac quy dinh vé dao duc nghé nghiép, diéu I¢,
quy ché, ndi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi; tim huyét véi nghé nghiép, tan tuy véi cong viée;

- Thuc hién nghiém tic quy tic tmg xir cua vién chire, c6 thai do lich sy, ton trong
trong phuc vu, giao tiép v6i nhan dan; o tinh than doan két, hop tac hiéu qua, phéi hop
chit ché v6i dong nghiép, co quan, don vi ¢o lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém
Vi,

- C6 it nhat 01 cong trinh khoa hoc, dé an, dé tai hodc séng kién dugc ap dung va
mang lai hi€u qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon, nghé nghiép dugc cép co
thdm quyén cong nhan.

3.3. Hoan thanh nhiém vu

Vien chirc dat dwoc tdt ca cdc tiéu chi sau ddy thi phan loai ddnh gid & mite Hoan
thanh nhiém vu:

- C6 nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu tdt, hoan thanh tir 70% dén dudi
100% cong viéc hodc nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, trong do6 c6 cong viéce
con cham vé tién do, han ché vé chét luong, hi€u qua; ¢ tinh than trach nhiém trong thuc
hién nhiém vu dugc giao;

- Hoan thanh t8t cac nhiém vu dot xut;

- Thyc hién dung, diy du, nghiém tic cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, diéu 1¢,
quy ché, ndi quy cua co quan, don vi, cdc quy dinh vé phong, chdng tham nhiing, thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; tam huyét Vo1l nghé nghiép, tan tuy véi cong viéc;

- Thyc hién nghiém tic quy tic (mg xir ctia vién chire, ¢6 thai do lich su, ton trong
trong phuc vu, giao tiép v&i nhan dan; c6 tinh than doan két, hop tac hiéu qua, phdi hop
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chit ch& voi déng nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qua trinh thyc hién nhiém
Vi

- C6 it nhét 01 cong trinh khoa hoc, dé an, dé tai hodc sing kién dugc ap dung va
mang lai hi¢u qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon, nghé nghiép duoc cip co
thAm quyén cong nhén.

3.4. Khong hoan thanh nhiém vu
Vién chirc c6 mét trong cdc tiéu chi sau dwoc danh gid, phdn loai khong hoan thanh
nhiém vu:

- Hoan thanh duéi 70% cong viéc hodc nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két;

- Chua nghiém tic chip hanh sy phan cong cong tac clia ngudi co thim quyén; thiéu
tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duoc giao;

- Thuc hién cong viéc hodc nhiém vu khong dat yéu cau;

- Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghi€p vu;

- Vi pham quy tic umg xu, dao dirc nghé nghiép cla vién chirc, gy phién ha, sach
nhiéu v6i nhan dan dén mirc phai xir ly ky luat;

- Co6 hanh vi chia r€ ndi b, gay mat doan két tai co quan, don vi;

- Khong ¢6 tinh than phdi hop voi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong
qué trinh thuc hién nhiém vu dé anh hudng dén két qua hoat dong cia don vi;

- Vi pham ky luat, vi pham phép ludt trong thuc hién nhiém vu dén mirc phai xir ly ky
ludt.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Lanh dao céc don vi truc thudc Truong Pai hoc Khoa hoc Tu nhién c6 trach
nhiém t6 chirec, huéng dan vién chirc, nguoi lao dong trong don vi thuc hién nghiém tic
nhitng ndi dung cia huéng dan nay.

2. Cac don vi t6 chirc danh gid, phan loai vién chirc trude ngay 19/01/2018 va ndp
két qua vé Nha truong (qua Phong T6 chirc - Hanh chinh) truée ngay 23/01/2018. Ho so
ndp vé nha truong gom:

- Phiéu danh gia phan loai cong chire, vién chirc. ( mdu 1 va 2)

- Tong hop két qua danh gia, phan loai cong chtrc, vién chirc. (mdu 3 va 4)

Dong thoi gui file danh sach két qua danh gia, phan loai vién chitc (mdu 3 va 4)
theo dia chi email nvduy@hcmus.edu.vn dé tong hop.

3, Thong tin huong dan dugc dang tai trén Website cia Truong, trong qua trinh thuc
hién, néu c6 vuéng méc, dé nghi phan anh kip thoi vé Phong T6 chirc - Hafth chinh dé
dugce huéng dan./

Noi nhan:
- Ban TCCB-DHQG-HCM (dé bao cao);
- Pang uy, Ban Giam hiéu;
- Cong doan, Doan Thanh nién;
- Céc don vi truc thudc Truong;
- Luu: VT, TCHC.




