PAI HQC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN Poc lap - T do - Hanh phiie
So: 45  /TB-KHTN Tp. H6 Chi Minh, ngay O8 thang 01 nim 2024
THONG BAO TUYEN DUNG

CHUYEN VIEN PHONG PAO TAO

I. VITRI TUYEN DUNG

- Chuyén vién.

- 86 lwong: 02 nguoi.

- Noi lam viéc: Phong Dao tao, Truong Dai hoc Khoa hoc Tu nhién, PHQG-HCM, 227
Nguyén Vin Clr, phuong 4, quén 5, TP.HCM.
M. MO TA CONG VIEC:

1. Chuyén vién phu trach dao tao: S6 lwgng: 01 Chuyén vién

- Thue hién céc cong viée vé& tuyén sinh dai hoc.

- Thuc hién cac cong vigc vé trién khai dao tao, tiép sinh vién.

- Thue hién cac cong viée hd trg sip xép thoi khoa biéu, soan thao vin ban trién khai

thue hién dao tao, bao cao, hd tro xdy dung quy trinh quan Iy hanh chinh.
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2. Chuyén vién quéan ly dit li€u: S6 lwong: 01 Chuyén vién l‘ KHOA
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- Thuc hién cac cong viée 1ap trinh, quan 1y dit liéu phuc vu cong tac vé tuyén sinh VEL\” YNH)
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trién khai dao tao cac hé dao tao. e
- Thyc hién cac cdng viéc khac theo sy phén cong cua Truong don vi.
II. YEU CAU TUYEN DUNG:
1. P6i v6i Chuyén vién phu trach dao tao
- Tét nghiép dai hoc loai Khd tr¢ 1én, uu tien tot nghiép cac nganh thudc khdi xa hoi
hodc hanh chinh.
- C6 kha nang sir dung ngoal ngir tiéng Anh co ban.
- C6 chimg chi ting dung cong nghé thong tin co ban.
- Ndm viing cac quy dinh vé k¥ thudt soan thao van ban.

_ €6 kién thite va kha nang phan tich, tong hop doi voi cac van ban quan Iy nha nude.



- Co ky nang tot vé sip xép cong viéc, lap ké hoach.
- C6 ky ning giao tiép, c6 tinh kién nhin, ¢6 tinh thin trach nhiém va y thirc ky luét cao
trong cong viéc.
- Do tudi: tir 22 dén 25 tudi.
- Uu tién: Ni.
2. Déi v6i chuyén vién quan Iy dit lidu
- Tot nghiép dai hoc loai Khé tror 1én chuyén nganh Cong nghé thong tin.
- C6 kién thue tdt vé 1ap trinh web, SQL, Server, tin hoc vin phong,
- C6 khd nang sir dung ngoai ngit tiéng Anh co ban.
- C6 k¥ nang tbt vé sap xép cong viéc va lap ké hoach.
- C6 ky ning giao tiép, 6 tinh than trach nhiém va y thire ky ludt cao trong cdng viéc.
- Do tudi: Tir 22 dén 25.
- Uu tién: Nam.
IV. MOI TRUONG LAM VIEC VA CHE PO CHINH SACH:
- Lam vi¢c trong mdi trudng nang dong, than thién, c6 nhidu co hoi phét trién ban than.
- Hudéng mtrc luong va cic ché do phu cép theo quy dinh ctia Nha nuée.
- Tham gia Bao hiém Xa hoi va cc quyén lgi khac theo quy dinh.
- Tham gia céc hoat dong ngoai khoéa: vin nghé, thé thao, du lich cua Truong.
V. HO SO DU TUYEN:
- Ho so xin viée gom:
v Thu ing tuyén;
v" So yéu ly lich c6 dan anh 4x6 (khong qué 06 thdng, c6 x4c nhan cia dia phuong);
v" Ban sao Ching minh nhan dan, hd khiu (c6 sao y ching thuc);
v Ban sao vin bang, ching chi (c6 sao y chirng thuc);
v' Giéy khdm strc khoe khong qué 06 thang,
- Bia hd so ghi o “Hb so ng tuyén vj tri chuyén vién Phong Pao tao ....”
- Céc hd so sau khi xét tuyén di didu kién sé duoc lién hé phong vén.

- Khong hoan tra d6i voi hd so khong dat yéu cau.



VI. NOI NOP HO SO

- Céc (ng vién nop Hb so du tuyén truc tiép tai Phong T6 chuc - Hanh chinh (phong
F.01, Truomg Dai hoc Khoa hoc Tu nhién, DHQG-HCM, 227 Nguyén Van Cu, P.4, Q.5,
TP.HCM).

- Han cudi ndp hd so: 16g00 ngay 31/01/2021.
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