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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé thinh giang tai Truwong Dai hoc Khoa hoc Ty nhién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KHOA HOC TU NHIEN

C_ér} cu Quyét dinh s 925/QD-DHQG-TCCB ngay 12/10/2006 vé viéc phé duyét
Quy ché 16 chire va hoat dong cua Trifong Pai hoc Khoa hoc Ty nhién — bHQG TP.HCM;

Can cir Ludt gido duc nam 2005, stra d6i bd sung nim 2009;
Can ctr Luat gido duc dai hoc nam 2012;

Céan cr Thong tu‘sé 44/2011/TT-BGDDT ngay 10/10/2011 cta B Gido duc va Pao
tao ban hanh quy dinh vé ché d¢ thinh giang trong céc co s& gido duc;

G dé nghi ctia Trudng Phong Thanh tra Phép ché - S¢ hitu Tri tué va Trudng Phong
T6 chirc Hanh chinh,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé thinh giang tai Truong Dai
hoc Khoa hoc Ty nhién.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky.
Piéu 3. Céac don vi Phong/Ban chirc nang, cac Khoa/By mon/Phong Thi nghiém, cac
Trung tdm truc thudc Trudng va cac ca nhéan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay././, .

Noi nhgn:
Nhu Diéu 3;
- Luu TCHC, TTPCSHTT.

HIEU TRYONG




DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA HQC TU NHIEN Péc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé thinh giang tai Truong Dai hoc Khoa hoc Ty nhién
(Ban hanh kém theo Quyét dznh so: e 1 /OD-KHTN ngay /El/ hang Y nam 2016
cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Khoa hoc Tu nhién — Pai hoc Quéc gia TP.HCM)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh’

Vin ban nay diéu chinh viéc thuc hién hoat dong thinh giang trong cac chuong
trinh dao tao cua Truorng Dai hoc Khoa hoc Ty nhién (Truong BPH KHTN) bao goém:
hoat dong thinh glang, tiéu chuén cua giang vién thinh glang, han muec tiét day, gio
giang day d6i véi giang vién thinh giang (sau day goi la glo thinh giang); hop dong
thinh giang; trach nhiém va quyén cua giang vién thinh giang; trach nhiém cua céac
don vi tryc thuge Trudng DPH KHTN c6 lién quan dén hoat dong thinh giang.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Vin ban nay dp dung ddi véi cac ca nhan du tiéu chuin duoc Truong DH KHTN
moi phu trach mot trong cac hoat dong thinh giang thudc cic hé¢ dao tao cua Trudng
DH KHTN va cac don vj truc thude c6 lién quan dén hoat déng thinh giang.

Piéu 3. Thinh giing

1.Thinh giang la viéc Truong PH KHTN moi céc ca nhan c6 du tiéu chuin cta
nha gido dugc quy dinh tai Pidu 5 Van ban nay dén:

a) Giang day cac mon hoc, hoc phén dugc quy dinh trong chuong trinh dao tao
dai hoc, sau dai hoc cua Truong PH KHTN;

b) Giang day cac chuyén dé;

¢) Huéng dan, tham gia chdm, hoi ddng chdm dé an, khoa luan t6t nghiép; huéng
dan, tham gia hoi ddng danh gia ludn van thac si, luén én tién sf;

d) Huéng dan thi nghiém, thuc hanh, thyc tp theo cac chuong trinh déo tao;

d) Tham gia xdy dung va phat trién chuong trinh dao tao, bién soan gido trinh,
tai liéu giang day, sach tham khao.

2. Céc hoat dong quy dinh tai cac diém b, ¢, d khoan 1 Diéu nay duogc tinh, quy
ddi thanh gid thinh giang.

Dicu 4. Nguyén tic thue hién hoat dong thinh gidng

1. Tuén thu nhitng nguyen tic co ban vé quan hé déan sy da duoc quy dinh tai B
luat Dan sy, nguyén tac giao két hop dong dan su da dugc quy dinh tai B luat Dén sy,
nhimng quy dinh cia phap luat vé lao dong, nhitng quy dinh vé thinh giang cta Lut
stra doi, bd sung mot sd diéu cua Luat Giao duc.



2. Tuén thu cac quy dinh cta phép luat vé quyén ty ch, tu chiu trach nhiém vé
thuc hién nhiém vy, t6 chirc b méy, bién ché va tai chinh déi véi don vi sy nghiép
cong lap gido duc va dao tao.

3. Trong trudng hop hoat dong thinh giang c6 su dung thoi gian lam viéc cia can
b, cong chirc, vién chirc thi phai dugc sy déng y ctia ngudi ding dau co quan, to
chirc noi cén bg, céng chirc, vién chirc lam viéc.

. CHUONG II
TIEU CHUAN POI VOI GIANG VIEN THiNH GIANG
HAN MUC THINH GIANG

Piéu 5. Tiéu chuén déi voi giang vién thinh giang

1. Béi véi viéc giang day cac mén hoc, cac chuyén dé dugc quy dinh trong
chuong trinh gido duc dai hoc giang vién thinh giang phai dam bao céc tiéu chuin quy
dinh tai khodn 2 Piéu 70 Luat Gido duc.

2. Bbi véi viée giang day cac chuyén dé khong ¢o trong chuong trinh gido duc
dai hoc giang vién thinh giang phai c6 trinh d6 hoc van va kinh nghiém chuyén moén
phu hop.

3. Déi véi hoat dong néu tai diém c khoan 1 Diéu 3 Quy dinh nay, giang vién
thinh giang phai dam bao cic tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Piéu 70 Luat Gido duc
va quy ché dio tao trinh db thac s, tién si.

4. Pbi véi hoat dong néu tai dlem d khoan 1 Diéu 3 Quy dinh nay, giang vién
thinh giang phai ddp ung cac yéu cau thi nghi¢m, thyuc hanh, thuc tdp ctia mén hoc,
chuyén dé, chuong trinh gido duc; dat tiéu chuan quy dinh déi v6i nhan vién lam cong
tac thi nghiém.

5. Béi voi hoat dong néu tai diém d khoan 1 Piéu 3 Quy dinh nay, theo nganh,
chuyén nganh thinh giang, giang vién thinh giang phai dam bao it nhat mét trong cac
yéu cau sau:

a) C6 cong trinh khoa hoc duge cong bé trén tap chi khoa hoc hoic trong tuyén
tap hdi thao khoa hoc trong, ngoai nudc;

b) C6 sach chuyén khao di dugc xuét ban;

¢) C6 dé tai nghién ctru khoa hoc duoc nghiém thu dat yéu cau tir cép khoa va
tuong duong trd lén;

d) Co hop dong chuyen giao cong ngh¢ da dugc nghiém thu, thanh ly.

6. H6 so giang vién thinh giang bao gém:

a) So yéu ly lich hozic Ly lich khoa hoc ¢é xéc nhén cua co quan cong tac;

b) Ban sao chimng minh nhén dén;

¢) Ban sao Vin bing tot nghiép (c6 ching thyre ban sao) phu hop véi hoat dong
thinh giang quy dinh tai Diéu 3 Van ban nay;

d) Ban sao Chung chi boi dudng nghiép vu su pham (c6 chimg thue ban sao) doi
V&l cdc giang vién glang day cac mén hoc, hoc phan dugc quy dinh trong chuong
trinh dao tao dai hoc cua Truong DPH KHTN;



e) Glay kham strc khoe 6 thoi han 06 thang tinh dén thoi diém ndp Hb so giang
vién thinh giang;

f) Ban sao cac gidy to, tai liéu khac (c6 chung thuc ban sao) theo quy dinh tai
Khoan 2,3,4,5 Diéu nay.

Dleu 6. Han mirc thinh giang

Téng so gio thinh giang trong mot ndm hoc ctia mét nha gido thinh giang khéng
vuot qua tong dinh muc git giang day va gi¢ day thém theo quy dinh cta phap luét
d6i v6i nha gigo trong bién ché, nha gido co hitu thuc hién cting nhiém vu.

» CHUONG III
HOP PONG THINH GIANG

Piéu 7. H0'p dong thinh glang

1. Dbi véi nha gido thinh giang 1a céan bo, cong chire, vién chie (Mau[01]).

a) Hop dong thinh giang la hop déng vu, viéc. Viéc giao két, thuc hién, sira dbi,
cham dit hop déng thinh giang thyuc hién theo cac quy dinh cia Bo luit Dan su.
Khong thuc hién hop déng lao dong dbi voi hoat dong thinh giang cua cén bg, cong
chtre, vién chire.

b) Trong hop ddng thinh giang phal c¢6 diéu khoan giang vién thinh giang cam
két bao dam hoan thanh nhiém vu ¢ noi minh céng tac.

2. Béi véi nha gigo thinh giang khong phai la can bg, cong chire, vién chue.

a) Déi véi cac hoat dong néu tai cac diém a, b, ¢, d khoan 1 Pidu 3 Quy dinh nay,
hop dong thinh giang la hop ddng lao dong da duoc quy dinh tai B luat Lao dong.
Vige giao két, thuc hién, chidm dut hop ddng thinh giang, viéc khiéu nai, to cdo, giai
quyet khiéu nai, t6 cao thuc hién theo cac quy dinh cua phédp luit vé lao dong
(Mau[02])

b) Déi véi hoat dong thinh gidng néu tai diém d khoan 1 Diéu 3 Quy dinh nay,
hop dong thinh glang la hop ddng vu, viée. Viée giao két, thuc hién, sira ddi, chdm
dirt hop dong thinh giang thuc hién theo cac quy dinh ctia B luat Déan sy (Mau[01]).

3. Hop dong thinh glang dugc ky két theo timg hoc ky cua tung ndm hoc.

4. Hop dong thinh giang chim dut hiéu luc sau khi cac bén da hoan thanh nghia
vu ddi v6i bén con lai va tu dong dugc thanh ly hop dong ké tir thoi diém Phong Ké
hoach Tai chinh thuc hién viéc chuyén khoan thu lao thinh giang.

Diéu 8. Ma giang vién thinh giang

1. Ma giang vién thinh giang la day s6 duoc ma hoa dé cap cho giang vién thinh
giang dung dé quan ly thong tin déi véi timng giang vién thinh giang.

2. Ma giang vién thinh giang do Phong T6 chire Hanh chinh chiu trach nhiém
quan ly viéc cap méi, thu hdi va cap nhat thong tin ddi véi timg giang vién thinh

giang.



Piéu 9. Quy trinh thwe hién ky két hgp df‘ing thinh giing

1. Trudce khi bat dau hoc ky 15 ngay lam viéc (03 tuan), Phong Dao tao, Phong
Dao tao Sau dai hoc, cac Khoa/B$ mén lap Danh sach giang vién duge dé nghi moi
thinh giang theo hoc ky/nam hoc va lién hé giang vién thinh giang dé lap Ho so giang
vién thinh giang cho ting c4 nhan déng thoi gui Hop dong méu dé cac giang vién
thinh gidng dién thong tin va ky két truée (mdi gidng vién 1ap 04 ban hgp dong), sau
d6 téng hop danh sach, céc hop dong va cac Hb so giang vién thinh giang giri vé
Phong T6 chirc Hanh chinh.

2. Trong thoi han 15 ngay lam viéc (03 tuan) ké tir ngay nhan dugc Danh séach,
cac hop ddng va Hd so giang vién thinh giang do Phong Pao tao, Phong Pao tao Sau
dai hoc, cac Khoa/Bé mén chuyén dén, Phong Té chirc Hanh thuc hién viéc kiém tra
déi chiéu Hd so thinh giang va Hop déng thinh giang cua tirng ca nhan véi danh sich
giang vién thinh giang, sau d6 trinh Hiéu truong ky va doéng dau vao timg Hop dong
thinh giang.

3. Sau khi hgp dong dugc ky két va déng dau, Phong Té chirc Hanh chinh thyue
hién viéc cap ma giang vién thinh giang, luu giit 01 ban Hop dong va Hé so giang
vién thinh gidng va chuyén cho Phong Ké hoach Tai chinh lwu 01 ban Hop dong,
chuyén Phong DPao tao/Phong Sau dai hoc/Khoa/Bé mon moi thinh giang luu giir 01
ban Hop dong va gui cho giang vién thinh giang 01 ban Hop déng thinh giang thong
qua Phong Dao tao, Phong Dao tao Sau dai hoc, cac Khoa/B§ mén.

’ , CHUONGIV v
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA GIANG VIEN THINH GIANG

Piéu 10. Trach nhiém ciia giang vién thinh giing

1. Thyc hién nhiém vu cta nha gido theo quy dinh cua phap luét vé gido duc.

2. Cung cép cac gidy to, tai liéu ¢6 lién quan dé 1ap Ho so giang vién thinh giang.

3. Thuc hién céc quy dinh cua phép luat c6 lién quan dén hop dong thinh giang.

4. Thuc hién cac cam két ctia hop dong thinh giang.

5. Giang vién thinh giang la can bg, cong chirc, vién chic phai bao dam hoan
thanh nhiém vu tai co quan, t6 chirc noi minh cong téc; dua ké hoach thinh giang vao
chuong trinh cong tac; phai bdo cao nguoi dtng dau co quan, t6 chirc noi minh cong
tac trude khi giao két va sau khi chdm dit hop dong thinh giang.

Diéu 11. Quyén han cia gidang vién thinh giang

1. Pugc huong tién cong, tién luong, quyén loi theo théa thuan trong hop déng
thinh giang va theo quy dinh ctia phap luat.

2. Pugc tham gia sinh hoat chuyén mén, nghiép vu, bbi dudng nghiép vu su
pham, dugc tao diéu kién nghién ctru khoa hoc tai co s¢ thinh giang, dugc xét ting
cac danh hiéu, dugc xét cong nhan dat tiéu chuin va bd nhiém cac chitc danh Gi4o su,
Pho gido su theo quy dinh cua phép luat.



3. Pugc co s¢ thinh gidng cung cap, ho tro tai liéu, thiét bi, phuong tién lam viéc
can thiét; dugc danh gia, xép loai, khen thuéng néu cé thanh tich trong hoat ddng gido
duc, dao tao theo quy dinh cua phép luat.

' _CHUONGV
TRACH NHIEM CUA CAC PON V] CO LIEN QUAN

Piéu 12. Trich nhiém ciia Khoa, B6 mén

Trong pham vi chirc nang, nhiém vy cua minh, cac Khoa, B4 mén cé trach
nhiém:

1. Béi véi cac hoc phan do Bhong Pao tao, Phong Dao tao Sau dai hoc quan ly,
dua trén ké hoach glang day hang nam, Khoa, B6 mén c6 trach nhiém 1ap Danh sach
cac giang vién thinh giang, H6 so giang vién thinh glang cua timg giang vién chuyén
Phong Dao tao, Phong Pao tao Sau dai hoc tong hop (Mau [03]).

2. Bbi véi cac hoc phan do Khoa, B6 mén phu trach quan ly, Khoa, B mon c6
trach nhiém tru¢e mdi hoc ky 1ap Danh séach giang vién thinh giang, H6 so giang vién
thinh gidng cuia timg giang vién chuyen Phong T6 chirc Hanh chinh de kiém tra didu
kién thinh giang va ky két Hop dong thinh giang; sau khi ket thiuc mdi hoc ky, can cir
quy dinh vé gi& chuan quy déi cua Trudng thong ké s tiét glang day cho tirmg giang
vién thinh giang va lap Danh séch chi tra thu lao cho cac giang vién thinh glang, trinh
Higu trudng phé duyét va chuyén Phong Ké hoach Tai chinh dé thuc hién viéc chi tra
thu lao (Mau [04])

3. Luu giir hgp ddng thinh giang ddi voi cac giang vién thinh giang do Khoa/B§
mon moi.

4. Phéi hop cung Phong Té chirc Hanh chinh, Phong Ké hoach Tai chinh trong
viéc quan ly Ho so giang vién thinh gidng va thong ké gio giang dé chi tra thu lao
thinh giang.

Piéu 13. Trach nhiém cita Phong Pao tao

Trong pham vi chirc ndng, nhiém vu cua minh, Phong Dao tao ¢6 trach nhi¢m:

1. Dua trén dé nghi cua cac Khoa, B6 mén lap Ké hoach cho hoat dong thinh
giang theo ting hoc ky ddi v6i cac hoc phén do Phong Pao tao quan ly;

2. Truée mdi hoc ky, lap danh sach giang vién thinh giang, Ho so giang vién
thinh giang cua tirng giang vién theo timg hoc ky, chuyen Phong Té chirc Hanh chinh
dé thuc hién viée ky két Hop dong thinh giang (Mau [03])

3. Sau khi két thic hoc ky, can cur quy dinh vé glo chuan quy di cua Trudong
thdng ké sb tiét glang day cho tirng glang vién thinh giang va ldp Danh sach thanh
toan thu lao cho cac giang vién thinh giang sau khi két thuc hoc k¥, trinh Hiéu truéng
phe duyét va chuyén Phong Ké hoach Tai chinh thuc hién viéc thanh toan thu lao
(Mau [04]);

4. Luu gitt hop ddng thinh giang ddi véi cac giang vién thinh giang do Phong
Dao tao moi;



5. Theo ddi, bdo céo dinh ky hang nim hoic dot xuit cho Hiéu trudng vé quan ly,
danh gia chat luong thinh giang;

6. Phéi hop cung Phong T6 chire Hanh chinh, Phong Ké hoach Tai chinh trong
viéc quan ly HoO so giang vién thinh giang va thong ké gio giang dé chi tra thu lao
thinh giang.

Diéu 14. Trich nhiém ciia Phong Dao tao Sau dai hoc

Trong pham vi chirc ndng, nhiém vu cua minh, Phong Pao tao Sau dai hoc ¢
trach nhiém:

l. Dua trén Dé nghi cua cac Khoa, B6 mén lap Ké hoach cho hoat dong thinh
giang theo ting hoc ky ddi véi cae hoc phan do Phong Pao tao Sau dai hoc quan ly;

2. Truée mdi hoc ky, 14p danh sach giang vién thinh giang, Ho so giang vién
thinh giang cua ting giang vién theo timg hoc ky, chuyen Phong T6 chirc Hanh chinh
dé thuc hién viéc ky két Hop dong thinh giang (MAu [03]);

3. Sau khi két thic hoc ky, can ctr quy dinh vé glo chudn quy ddi ctia Trudng
thong ké so tiét giang day cho ting glang vién thinh giang va lap Danh séach thanh
todn thii lao cho cac giang vién thinh giang sau khi két thic hoc ky, trinh Hiéu trudng
phé duyét va chuyén Phong Ké hoach Tai chinh thuc hién viéc thanh toan thi lao
(Mau [04]);

4. Luu gilt hop dong thinh giang dbi voi cac giang vién thinh giang do Phong
Dao tao Sau dai hoc moi;

5. Theo ddi, bao céo dinh ky hang nam hozc dot xuat cho Hiéu trudng vé quan ly,
dénh gia chat luong thinh giang;

6. Phoi hop cung Phong T6 chie Hanh chinh, Phong Ké hoach Tai chinh trong
viée quan ly Ho so giang vién thinh giang va théng ké gior giang dé chi tra thu lao

thinh giang.

Piéu 15. Trach nhiém ciia Phong T chirc Hanh chinh

Trong pham vi chirc ning, nhiém vy cia minh, Phong Té chitc Hanh chinh c¢é
trach nhi¢m:

1. Can ctr danh sach giang vién thinh giang, H6 so giang vién thinh giang cua
timg giang vién do cac Khoa, Bo mon dé nghi hoic do Phong Pao tao, Phong Pao tao
Sau dai hoc dé ngh1 Phong Té chirc Hanh chinh chiu trach nhiém thuc hién kiém tra
diéu kién thinh giang, tong horp va thong ké danh sach giang vién thinh giang theo
ting hoc ky, cdp ma giang vién thinh giang va xay dung hop déng thinh giang voi
ting giang vién du diéu kién thinh giang theo danh sach, trinh Hiéu trudng ky két hop
déng;

2. Luu giit hop dong thinh giang va Ho so giang vién thinh giang;

3. Quan ly ma giang vién thinh giang theo quy dinh tai Dleu 8 van ban nay;

4. Bao cdo dinh ky hang nam hodc dét xuat theo yéu cdu cua Hiéu trudng vé
quan ly danh sach va hé so giang vién thinh giang.



Diéu 16. Trach nhiém ciia Phong Ké hoach Tai chinh

Trong pham vi chirc nang, nhiém vy ctia minh, Phong Ké hoach Tai chinh c¢6
trach nhiém:

1. Chi tra thu lao giang day cho céc giang vién thinh giang sau khi ddi chiéu gilra
danh sach céc gidng vién thinh giang do Phong Déo tao, Phong Pao tao Sau dai hoc
tong hop véi danh séch ky két hop déng thinh giang do Phong T4 chirc Hanh chinh
téng hop d6i véi cac hoc phan do Phong Dao tao, Phong Dao tao Sau dai hoc quan ly;

2. Chi tra thu lao giang day cho cac giang vién thinh giang sau khi déi chiéu gitra
danh sach céc giang vién thinh giang do Khoa, B¢ mén tong hop véi danh sach ky két
hop ddng thinh giang do Phong T6 chirc Hanh chinh téng hop ddi véi cac hoc phan
do Khoa, B mon quan ly; .

3. Luu giir hop dong thinh giang cta ting giang vién thinh giang;

4. Béo cdo dinh ky hang nam hogc dot xuét theo yéu cdu cua Hiéu truong lién
quan dén thuc hién vigc chi tra thu lao cho céc hoat dong thinh giang.

_ CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Hiu lyc ‘
Van ban nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 18. Diéu khoan thi hanh

L. E),éi V01 cac giang vién thinh giang da duoc gép maé giang vién thinh giang,
Phong To6 chirc Hanh chinh thuc hién viéc ra soat Hd so giang vién thinh giang doi
v6i cac giang vién nay dé bd sung day di hd so giang vién thinh giang theo quy dinh
tai Khoan 6, Diéu 5 vin ban nay.

2. Phong Té chie Hanh chinh phéi hop cung Phong Dao tao, Phong Pao tao Sau
dai hoc, ciac Khoa, B6 mén thuc hién viéc ra soat hién trang cta giang vién thinh
giang, thuc hién thu h6i ma giang vién thinh giang dbi v6i cac c4 nhan da duge cép
Ma giang vién thinh gidng nhung khong con tham gia giang day trong vong 03 nim
trude thoi diém van ban nay ¢6 hiéu luc thi hanh.

3. Trong truong hop c¢6 quy dinh nao khéng con phu hop véi thue tién cta
Truong PH KHTN hodc trai voi quy dinh cua phap luat c6 lién quan, Hiéu trudng cd
tham quyén ra quyét dinh stra ddi, bd sung, bai bo hoic thay thé moi/, -




